
 

 

 

Bogotá. XXX de XXXXX de 2012 
 
 
 
Licenciado (a) 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Rector (a) 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Municipio – departamento y / o municipio certificado 
 
 
 
Respetado (a) rector (a) 
 
Para nosotros es grato comunicarle que la fundación FES es la firma auditora designada 
por el Ministerio de Educación Nacional – Concurso de méritos abierto CM-MEN-19-2012, 
para realizar auditoría censal a la matrícula, plantas de personal docente, directivo docente 
y administrativo y directorio único de establecimientos educativos -DUE-, grupo Nº 3, del 
citado concurso: 
 

# Grupo ENTIDADES 

3 AMAZONAS, CAQUETÁ, FLORENCIA, HUILA, NEIVA, PITALITO, 
IPIALES, NARIÑO, PASTO, TUMACO, IBAGUÉ, TOLIMA.  

 
Por lo anterior,  a partir del próximo 3 de septiembre y hasta el 30 de noviembre, se 
realizará en su entidad el proceso de verificación de registro de matricula y plantas de 
docentes, directivos docentes y administrativos; con dos días de antelación se estará 
confirmando a cada institución la realización de la respectiva visita, su duración es 
proporcional al número de estudiantes a verificar. 
 
De la disponibilidad y adecuada organización de la información depende el éxito en los 
resultados,  todo lo cual redundará en beneficio de las instituciones educativas y de la 
educación regional y nacional. 
 
Para nosotros resulta de suma importancia su liderazgo y participación activa en el 
desarrollo del proyecto, orientando a quien corresponda  para disponer al momento de la 
visita de toda la información y documentación soporte de los referidos registros, cargados 
en las bases de datos del MEN, (SIMAT, corte junio 30 de 2012) 
 
Dicha documentación esta referida en las instituciones educativas a: 
 
PARA ESTUDIANTES 
 

 Documento de identificación, ( recordar a los estudiantes llevar el documento de 
identidad) 



 

 

 

 Carné escolar con fotografía ( si lo tienen y en caso de no tener el documento de 
identidad) 

 Documento de legalización de matrícula (tarjeta o folio) 

 Observador del alumno 

 Calificaciones del alumno 

 Certificación médica de discapacidad para estudiantes con necesidades educativas 
especiales 

 Prueba de coeficiente intelectual para estudiantes con capacidades excepcionales 
 
 
PARA DOCENTES, DIRECTIVOS DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS 
 

 Documento de identificación 

 Formato único de hoja de vida ( fotocopia del mismo) 

 Asignación académica 
 
La Fundación FES, para el desarrollo del proyecto ha organizado el equipo responsable de 
acuerdo a los requerimientos del Ministerio de Educación Nacional y ha asignado a la 
Dirección del área de Educación encabezada por la Dra. Myriam Méndez de Cuellar la 
Supervisión general del mismo. 
 
 
 

# NOMBRES Y APELLIDOS ROL/PROYE
CTO 

# CELULAR E-MAIL 

1 Orlando Humberto Garnica B Gerente 3108694425 Humberto.garni
ca@fessocial.or
g 

3 Michael Espinel P. Analista de 
información 

3165283545 Michael.espinel
@fessocial.org 

4 Mauricio Echeverry G. Coordinador 
de Campo 

3002082434 Mauricio.echeve
rry@fessocial.or
g 

5 Myriam Méndez de Cuellar Analista d e 
procesos en 
campo 

3137501504 Myriam.mendez
@fessocial.org 

 
 
  



 

 

 

 
Agradezco su amable atención y diligencia. Cualquier inquietud al respecto puede dirigirse 
al correo electrónico auditoria2012@fessocial.org 
 
Atentamente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:auditoria2012@fessocial.org

